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Plan de gestion des données dans le cadre
d’un projet de recherche


Propos introductifs :

Un plan de gestion des données (PGD) doit permettre au chercheur responsable d’un projet de présenter les mesures organisationnelles prises en matière de gestion des données personnelles lors de chaque étape d’un projet ou d’une étude.

En remplissant le présent document, le chercheur sera en mesure d’établir l’adéquation entre son projet de recherche et la nécessiter de récolter des données à caractère personnel. Chaque item est accompagné d’explications afin d’identifier l’ensemble des informations attendues.

Ce document fait partie des livrables qu’un responsable scientifique est tenu de présenter dans le cadre d’une demande de financement ANR ou de la Commission européenne.

L’analyse du plan de gestion permettra aux services experts de l’université de déterminer si une analyse d’impact est requise pour mener à bien votre projet. 

Organisation du projet de recherche

Référencement du projet : 

	Intitulé du projet scientifique :
	

	
	

	
	

	Acronyme du projet : 
	

	Auteur du plan de gestion des données : 
	

	Date de rédaction de la 1ère version du PGD (JJ/MM/AAAA) :
	




Informations institutionnelles : 

· 2.1 Institution porteuse du projet de recherche, responsable des traitements de données à caractère personnel (nom et adresse de l’établissement) : 


· 2.2 Responsable scientifique du projet (nom, prénom, fonction, mail professionnel) :


2.3 Laboratoire de rattachement :


· 2.4 Directeur.rice du laboratoire :



Informations partenariales : 

3.1 Organisme participant au financement du projet (Europe, ANR, organismes privés, etc.) : 


3.2 Noms des partenaires du projet de recherche :
· Partenaire n° 1 :
· Partenaire n° 2 :

Présentation scientifique du projet de recherche

Résumé du projet de recherche : 


Date de démarrage et durée du projet : 


Présentation des objectifs principaux (déterminer les finalités scientifiques du projet de recherche) : 


Périmètre géographique de la recherche (territoire français, espace UE, international, etc.) :


Choix méthodologiques (description des modalités de collecte des données et des méthodes de leur traitement et de leur analyse) : 


Choix logiciels (mention des différents outils et logiciels utilisés pendant le projet) :


Description des retombées attendues (quelle est la portée attendue des résultats ?) :


Description du ou des traitements de données personnelles réalisées au cours du projet



Description des données collectées

Natures et formats des données collectées (images (JPG, PNG, etc.), codes (PY, JS, XML, etc.), textes (TXT, DOCX, MD, etc.) ou autres) : 


Organisation des données (les conventions de nommage des données, l’arborescence des dossiers, la méthode de versionnage, etc.) :


Origine des données :
· Si ce sont des données produites dans le cadre du projet de recherche, préciser la méthodologie de leur collecte.
· Si ce sont des données réutilisées, préciser leur origine et les contraintes de leur réutilisation (licence).



But et relation entre la collecte de données avec les objectifs du projet :


Volumétrie estimée des données collectées (en octets) :


Données personnelles :

	Cette collecte implique-t-elle la collecte de données à caractère personnel ?

	OUI ☐
	NON ☐


Si vous avez coché OUI, vous devez remplir la partie d) du présent document.

Données personnelles collectées (Pour toutes questions relatives au traitement des données personnelles, vous pouvez saisir le délégué à la protection des données « DPD » de l’université à l’adresse suivante : dpd@univ-lyon3.fr)

Préciser le type de données personnelles collectées à l’occasion de chaque opération de collecte (traitement) :
· 
· 
· 
· 
· 
· 


Informations sur les populations interrogées dans le cadre du projet de recherche : 


Conditions d’information et de recueil du consentement des personnes interrogées (documents types figurant sur les pages intranet dédiées à l’équipe d’accompagnement CADOR) : 


Mesures techniques dédiées à la sécurisation des données personnelles collectées (conditions de stockage des données personnelles, identification des personnes bénéficiant d’un accès aux données collectées, etc.) : 


Mesures spécifiques d’anonymisation ou de pseudonymisation des données collectées (voir fiche ressource CADOR) : 


Durée de conservation des données personnelles (conservation des données en fonction de la durée de l’étude. La conservation peut être prolongée si cela est justifiée) : 


Préciser la date de création de la fiche de traitement (contacter le Délégué à la Protection des Données) : 



Sécurisation des données collectées : 

Préciser les mesures de stockage des données collectées prises durant la réalisation du projet de recherche (serveurs Lyon 3, serveurs des établissements partenaires, etc. : voir fiche ressource CADOR) :


Modalité d’accès aux données au cours du projet (préciser les droits d’accès entre les établissements partenaires) : 


Procédure de sauvegarde ou de récupération des données : 


Préciser si les données doivent être transférées ou si le recours à un sous-traitant est prévu : 



Partage des données :

Indiquez ce qui est prévu à l'issue de la phase active du projet de recherche, notamment en matière de valorisation des résultats :


Dans quels canaux les données seront-elles diffusées ? (Entrepôts de données, sites web, etc.)


Sous quelles conditions les données pourront-elles être réutilisées ? (Accès restreint, licence, etc.)



Archivage des données 
Le pôle Archives vous accompagne dans la gestion et le traitement de vos archives et données, et ce tout au long de vos projets de recherche.
Pour toute question concernant la préparation de vos réponses, n’hésitez pas à contacter le pôle Archives de l’université à l’adresse suivante : archives@univ-lyon3.fr.
En annexe, vous trouverez un référentiel de conservation des données de recherche à compléter et à enrichir avec l’appui du réseau CADOR et de ses membres, tout au long de votre projet.

Avez-vous contacté l’archiviste référent de votre équipe de recherche ? 
OUI ☐ | NON ☐

Veuillez indiquer le référent archives désigné au sein de votre équipe projet (nom, prénom, mail institutionnel) : 


Envisagez-vous des réutilisations possibles des données une fois le projet achevé ?


Avez-vous complété le référentiel de conservation joint en annexe ?
OUI ☐ | NON ☐

Fonds documentaire :

	Avez-vous préparé un fonds documentaire que vous souhaitez conserver à l’issue de votre projet de recherche ?

	OUI ☐
	NON ☐




Suivi de la préparation du PGD : 

Date et version du présent PGD :
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