Manuel d'utilisation du formulaire de référencement d'une publication de
recherche (phase de d'évaluation)

Attention ! Le projet de référencement d'une publication de recherche est dans sa phase
d'évaluation, les données envoyées ne seront pas utilisées pour alimenter les sites Internet
d'archivage de production scientifique.

Le formulaire de référencement d'une publication de recherche a son ouverture se présente de la
fagon suivante.
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La saisie du formulaire de référencement d'une publication de recherche se fait en 3 étapes :

Etape 1: Informations sur la publication de recherche

Remplir les rubriques de cette étape. Les rubriques avec les libellés en rouge sont obligatoires. Dans
cette étape, il est possible de saisir le titre, le résumé et les mots clefs dans 2 langues différentes :

- la langue de rédaction de l'article

- une autre langue

Cette autre langue est proposée afin de faciliter le référencement sur les sites Internet d'archivage de
production scientifique. La majorité de ces sites demandent que le titre, le résumé et les mots clefs
soient rédigés en langue anglaise.
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Etape 3: Validation

Une fois l'ensemble des rubriques remplies, choisir le signet « Etape 3 : Validation » et cliquez sur
le bouton Validez pour envoyer les données par messagerie.

La boite de dialogue suivante s'affiche, cliquez sur le bouton OK

S5électionner un client de messagerie

Sélectionnez I'option qui correspond le miewsx & votre méthode d'envoi de messages
électronigues,

{(*)Messagerie de bureau

Sélectionnez cette apkion si waus utilisez une messagerie telle que Micrasaft Cutlaak,
Express, Microsoft Qutlook, Eudora ou Mail,

O Messagerie Internet

Sélectionnez cette apkion si waous utilisez un service de messagerie Internet tel que
¥ahoo ou Microsoft Hokmail,

() Autre

Sélectionnez cette apkion si wakre messagerie de bureau Favarite n'est pas proposée
ou que wous ne savez pas quele option choisir,

[ 8] 4 ] [ Annuler ]

La boite de dialogue suivante s'affiche, cliquez sur le bouton « Envoyer un fichier de données »

Envoyer un fichier de données

i ] Cliquez sur Envayer un fichier de données pour auvrir wotre client de

messagerie et envoyer le fichier de données du formulaire, Le Formulaire en
kank que kel n'est pas envoyvé,

Imprimez le Formulaire rempli pour en conserver une copie dans wos dossiers,

[ Ime plus afficher

[Envwer un fichier de données ] [Imprimer le Formulaire ] [ annuler




Votre messagerie s'ouvre automatiquement avec le destinataire, le sujet et le message par défaut ci-
dessous en joignant automatiquement les données saisies dans le formulaire.
w ||| Pigces jointes :
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Sujet ;| Données de FormartRech

Le fichier joint contient des données oqui ont éﬂﬁ entrées dans un formulaire. T ne s'agit pas du formulaire méme.

Le destinatatre de ce fichier de données dedt U'enregistrer sur son disque dur sous un nom unique. Adobe
Arcrobat Professional 7 ou wersion ulténieure les réwmporte dans le formulatre wierge ou crée une feuille de caleul
& partr de plusieurs fichiers de dennées. Pour plus de details, vour l'ade d'Adebe Acrobat Professional 7.

Laissez le sujet tel quel, il permet d'identifier les messages du projet de référencement d'une
publication de recherche.

Remplacez le contenu du message par votre message d'accompagnement en précisant la structure de
recherche, le titre de la production scientifique et vos remarques sur le formulaire de référencement
d'une publication de recherche.

Envoyez le message sans changer le destinataire.
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